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GESTION DES OPERATEURS
A partir de la version 9.4.200
(Conformitée RGPD)
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1. Aquoicasert?

La gestion des opérateurs vous permet de contréler I'acces de vos collaborateurs aux fonctions de Winpharma.
Selon vos besoins, il est possible de restreindre I'acces a certaines fonctions et de tracer les manipulations
effectuées.

A partir de la version 9.4.200, vous pouvez choisir le(s) titulaire(s) de votre pharmacie au niveau de Winpharma
pour qu'ils (elles) puissent accéder a toutes les fonctions et exécuter les actions a haute importance, telles que :

- Signer les contrats (Obligations réglementaires, Contrat de licence Winpharma, Avenant au contrat pour
les versions Beta et Alpha, Contrat winSauvegarde, Contrat de licence WinStat).

- Exporter/ importer la liste des opérateurs.

- Configurer les comptes winTeam (via le menu Dossier / Utilisateurs / Acces winTeam).

- Attribuer un réle de Titulaire.

Ainsi, vous avez 3 types de mots de passe dans Winpharma :

1) mot de passe de Titulaire qui permet d'accéder a toutes les fonctions

2) mot de passe d’Administrateur permettant d'accéder aux fonctions controlées en absence du Titulaire
(excepte les actions de haute importance listées ci-dessus). Ce mot de passe est générique et peut étre
communiqué au remplacant du titulaire en son absence.

3) mot de passe d’'Opérateur qui permet d'accéder aux fonctions autorisées pour cet opérateur.

2. Comment configurer ?

A. Définir un titulaire
Sivous avez la version 9.4.200 ou supérieure, Winpharma vous proposera de choisir le(s) titulaire(s) dans les 2
cas suivants :
« La version 9.4.200 est lancée pour la premiere fois,
- Le contrat ‘Obligations réglementaires’ est signé (le titulaire n'est pas défini auparavant).

Le message demandant de définir un (ou plusieurs) titulaire(s) sera affiché :

Winpharma — Conformité RGPD T X

Depuis cette version, Winpharma adapte le contrdle de la gestion des opérateurs pour se
conformer aux régles RGPD. Pour cela, il est nécessaire d'identifier au moins un titulaire.

1. Cliquez pour choisir Cliquez pour décaler
le(s) Titulaire(s). dentifier un titulaire | | Lefaireplustard | 'activation du titulaire.
\ \

Sivous avez décalé le choix du titulaire, cet avertissement sera affiche périodiquement.
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|dentification du titulaire ? X — ) - )
2.Sélectionnez un opérateur-titulaire dans

Opérateur TITULAIRE la liste déroulante.
J
Mot de passe administrateur CLL L] - N\
o ‘ <4— 3. Saisissez un mot de passe administrateur
Mot de passe du titulaire (4-15 caracteres) secnee

L (s'il est utilise). )
Confirmez le mot de passe du titulaire ssecee \ ‘

\( 4. Saisissez un mot de passe titulaire.
I OK | [ Annuler ] \

5. Confirmez un mot de passe titulaire.

[ 6. Validez en cliquant sur OK. ]

e L'avertissement clarifiant les principes de contréle des droits des opérateurs apparait :
cliquez sur OK apres I'avoir lu.

WinPharma ? x

Attention !

Désormais, l'identification de I'opérateur sera nécessaire
aprés la saisie du mot de passe administrateur.

Assurez - vous de mémoriser tous les mots de passe des
opérateurs du groupe Titulaire' car il ne sera pas possible
de les modifier ou les supprimer dans la fenétre de gestion
des opérateurs.

En cas de perte du mot de passe du titulaire, il sera
nécessaire de contacter I'équipe support Winpharma.
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B. Ajouter un Titulaire

Sivous avez plusieurs titulaires dans votre pharmacie, vous pouvez également les ajouter via le menu Dossier/
Utilisateurs /Opérateurs, pour cela :

e sélectionnez un opérateur par un clic,
e cliquez sur le bouton Groupes,

Gestion des Opérateurs 7%
< Par défaut .
Prénom Mot de Par Journa-  Vaccina-
Code Nom Nom complet complet No RPPS passe défaut :g:trece lisation  tion Groupes
1 TITULAIRE TITULAIRE ARNAUD 10004141650 **+++s [v [v [v [v  Titlaire
2 TITULAIRET v
4 4 ASSISTANT GO0 - I v -
5 5 PREPARATEUR Hnrenn |l I v [l

Cliquez pour ouvrir la 'steJ

des groupes.

I Ajouter ‘ [ Modifier I [ Supprimer } [ Dupliquer ‘ [Qhangerdroits‘ I Export ‘ [ Import Il Groupes l
I l Liste des droits a vérifier pour les opérateurs ‘

DROITS : Facturation : Mot de passe pour encaissement

l Accés winTeam

 faites un double clic sur le groupe Titulaire et confirmez en appuyant sur Enregistrer,

TITULAIRE roox
‘Administration I Enregistrer |
ommandes
[ onier |
Vendeurs
Tapez ESPACE pour
pointer le groupe
INSER, SUPPR,
ENTREE pour
modifier la liste
Ajouter groupe

e saisissez le mot de passe de titulaire et confirmez par OK.

Mot de Passe L

Indiquez le mot de passe (4-15 caractéres)

Annuler

Le mot de passe de Titulaire doit contenir 4 symboles au minimum.
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e Sile mot de passe saisi coincide avec celui d'un autre opérateur, le message d'erreur suivant est affiché :

WinPharma T

Ce mot de passe est déja utilisé par un autre utilisateur. Veuillez en saisir un autre.

C. Activer le contrdle de droits des opérateurs

Pour activer le mode administrateur permettant de contréler I'acces aux fonctions de Winpharma par la saisie
du mot de passe et de restreindre les droits des opérateurs, poursuivez les étapes suivantes.

- Rendez-vous dans le menu Dossier/Utilisateurs/Administrateur (ALT+ F, U, A) :

Mot de passe d'administrateur 7 X
Changez votre mot de passe (1 a 15 caracteres) - N
) < Saisissez le mot de passe
Nouvead : ssvene < o
d’administrateur.
Confirmation - | eesses|
- 4
Surveillance | Confirmez le mot de passe
saisi.
. J
Garder ce mot de passe pendant & secondes

Enregistrer toutes les modifications de Quantité EnStock et Prix Public

OK AR [ Cliquez pour valider.
— S E EmtBlLT

- Dorénavant l'acces a la fenétre Mot de Passe d'administrateur et aux autres fonctions paramétrées est
protégeé par le mot de passe de 'administrateur.

Mot de Passe ? X

Saisissez votre mot de passe

Annuler

L'administrateur/le titulaire peut établir un nouveau mot de passe en saisissant I'ancien auparavant.
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1. Options supplémentaires

Les options suivantes sont executables depuis la fenétre d'activation du mot de passe d’administrateur :

Mot de passe d'administrateur 70X
- Changez votre mot de passe (1 a 15 caractéres)
Nouveau : m
Confirmation : esee
Surveillance
Garder les mots de passe pendant 5 secondes

Enregistrer toutes les modifications de Quantité EnStock et Prix Public

) [ e

| Surveillance . , . . .
. - si la case est cocheée, le mot de passe est requis pour enregistrer toutes les actions

d’administrateur.

Garder ce mot de passe pendant 5 secondes
. - permet d'indiquer le temps a garder le

mot de passe saisi.

~[Enreqistrer toutes les modifications de Quantite EnStock et Prix Publici
. - si la case est cochée,

toutes les actions d'administrateur modifiant la quantité en stock et le prix public seront enregistrees.

Enlever
. - permet de supprimer le mot de passe saisi et de désactiver le mode

d'administrateur.

D. Donner |'acces aux opérateurs

Cette option permet de gérer 'acces des opérateurs aux différentes fonctions de Winpharma censées étre
controlées par la saisie du mot de passe.

Pour sélectionner les fonctions a controler, veuillez poursuivre les manipulations suivantes :

1. Rendez-vous dans le menu Daossier/Utilisateurs/Opérateurs.
2. Saisissez le mot de passe de titulaire/d’administrateur.
3. La fenétre Gestion des Opérateurs s'affiche.
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Gestion des Opérateurs 7 X
. Par défaut .
Prénom Mot de Par Journa- Vaccina-
Code Nom Nom complet complet No RPPS passe défaut Eg:trece lisation  tion Groupes
1 TITULAIRE TITULAIRE ARNAUD 10004141650 *====== [ v [v [v Titulaire
4 4 ASSISTANT [v B [v [
5 5 PREPARATEURT i B r [v [
4. Sélectionnez un opeérateur 5. Cliquez et saisissez le mot de passe pour
par un clic. I'opérateur (s'il n'est pas renseigne).

DROITS : Registre des stupéfiants; Contréle des encaissements d'un opérateur; Modifier le statut de promis;

Afficher les parameétres; Modifier les paramétres; Afficher les parametres; Modifier les paramétres;

Facturation : OQuvrir le tiroir de caisse; An n et délivrance;

--—-sauf pour hypnotiques ou anxiolytiques; 6. Cliq uez pour définir les B statistiques

fonctions a controler.
[ Ajouter } [ Modifier ] I Supprimer I Dupliquer I Changer droits } I Export I [ Import } [ Groupes ]
[ Acces winTeam l [ Liste des droits a vérifier pour les opérateurs }

Droits a verifier
Cocher les cases pour les actions qu'il faut contréler par le mot de
passe

=2 Menu Dossier

= Organismes...

= Codes Remboursement...

= Codes Spéeciaux...

= Codes Mutuelles...

= Modifications remboursement...

O Paramétres d'envoi par e-mail...

== Menu Dossier/Préférences

= Dossier...

= Options...

= Vue de Liste des produits...

= Calcul de marge...

= Options DOM-TOM...

= Tiroir caisse...

= Afficheur...

= Lecteur CB...

= Rubriques orthopédie...

= Types de réglements personnalisés...
= Motifs d'ajustement de stock
—=ZLibellé Pigces et Billets

Imprimer les droits

o Tout

Activé

Imprimer

Aremiilar
et

x

7. Cochez les cases a coté des fonctions
dont vous souhaitez contréler I'acces par
la saisie du mot de passe.

Si dans cette liste vous cochez « un titre » (une
case précédee d'un +), toutes les cases en
dessous de ce titre seront controlées par la saisie
du mot de passe.

rs
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Gestion des Opérateurs ? X
: Par défaut .
Prénom Mot de Par Journa-  Vaccina-
Code Nom Nom complet complet No RPPS passe défaut :gl;trece lisation  tion Groupes
1 TITULAIRE TITULAIRE ARNAUD 10004141650 ======= [ [v v [v  Tiulaire
4 4 ASSISTANT [v |_ [v [
5 5 PREPARATEUR merean r I v =
DROITS : Registre des stupéfiants; Contréle des encai 9. Clllquez pO\UF au/tomser les promis;
Afficher les parameétres; Modifier les paramétres; Affich| operateurs a accéder aux
Facturation : Ouvrir le tiroir de caisse; Annuler MAJ en | . Al
---sauf pour hypnotiques ou anxiolytiques; Affichage de OptIOﬂS controlees.
[ Ajouter } I Modifier I [ Supprimer } [ Dupliquer ] I Changer droits ] [ Export I [ Import } I Groupes I
[ Accés winTeam I [ Liste des droits & vérifier pour les opérateurs }

5 PREPARATEUR

=@ Menu Dossier

O Organismes...

O Codes Remboursement...
FOCodes Spéciaux...

O Codes Mutuelles...

O Modifications remboursement...
|

=O0Menu Dossier/Préférences

O Dossier...

-0 Options...

FH1Vue de Liste des produits...
O Calcul de marge...

O Options DOM-TOM...

O Tiroir caisse...

O Afficheur...

O Lecteur CB...

FORubriques orthopédie...

O Types de réglements personnalisés...
O Motifs d'ajustement de stock
OLibelle Pieces et Billets
FOBanques Usuelles
FOEntrées Sorties Particuliéres
‘0O Paramétres d'impression

Imprimer les droits

4 )

10. Cochez les cases a coté des fonctions qui
seront accessibles a cet opérateur une fois

A

son mot de passe est saisi.
Chaque case décochée correspond au menu
que l'opérateur ne peut pas ouvrir.

Annuler
7
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3.  Comment ¢ca marche ?

1. Lorsque vous essayez d'ouvrir la fonction contrélée, Winpharma vous demande de saisir un mot de passe.

Mot de Passe 7%

Saisissez votre mot de passe

Annuler

2. Si'le mot de passe de Titulaire est saisi, le menu est ouvert (le Titulaire a I'acces a toutes les fonctions).
3. Si le mot de passe d’administrateur est saisi, Winpharma demande de renseigner ensuite votre mot de passe
d'opérateur :

Mot de Passe rox

Saisissez votre mot de passe opérateur pour continuer cette action

Annuler

- Saisissez votre mot de passe d'opérateur et confirmez par OK.

4. Sile mot de passe de l'opérateur est saisi :
- Le menu correspondant est ouvert si l'opérateur y a l'acces,
- Sinon, le message d'erreur apparait.

WinPharma 7 X

Mot de passe incorrect
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